 福建船政交通职业学院业务用房使用申请表

申请日期：      年    月     日                   编号：                          
	申请单位

（加盖公章）
	
	房屋使用责任人
	

	
	
	联系电话
	

	业务用途
	
	申请地点
	

	用电（用水）设备
	
	用电容量（KW）
	

	申请理由
	

	申请使用日期
	年    月    日 至       年    月    日

	施工、使用期间维护及收费方案
	1、供水从                     点接入，设置计量表并安装表后开关，水表口径：                。
2、供电从                  点接入，设置计量表并安装表后开关，电表：          表后空开整定值：         
3、收费：业务用途用于从事经营性活动的，由与使用方签订合同的部门负责定期抄收水电表度数并催缴水电费，缴费凭证及时送至后勤处总务科留底。

	申请单位承诺
	本单位已仔细阅读《业务用房使用须知》，现承诺房屋使用期间自觉遵守须知规定，不从事申请用途之外的业务，如违反规定使用业务用房的，由学院收回所用房屋，并由我单位承担相关责任。

	申请单位

负责人意见
	

	申请单位

分管院领导意见
	

	安装电表读数
	电表：
	
	表号：
	

	安装水表读数
	水表：
	
	表号：
	

	核  表  人
	使用方：
	
	总务科：
	

	后勤管理处
审核意见
	

	后勤管理处

分管院领导意见
	

	福建船政交通职业学院业务用房使用须知

	1、遵纪守法，不在业务用房中从事违背社会公德、危害社会公共利益、损害他人合法利益及其他违反法律、法规和学院规章制度的活动；
2、不准改变房屋室内结构，不准违章搭建；

3、不准转租或变相转租房间，不得未经批准私自用于住人；
4、不得用于从事申请用途之外的活动，如变更用途，须重新提交申请；

5、业务用途用于从事经营性活动的，应及时缴交水电费，缴费凭证送至后勤处总务科留底；

6、必须保持房屋原设施、设备的完好性。若有损坏须予以及时修缮，故意损坏的，必须赔偿；

7、不私接乱拉电线、不私接自来水、煤气（天然气），对违章用电、用火、造成事故者、转借他人者、改变用水用电性质及违反学校相关制度者，将停止供水供电并承担产生的所有责任。




